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UY BAN NHAN DAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG ) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN CHI PAO TONG PIEU TRA KINH TE
VA PIEU TRA CO SO HANH CHINH

sé: 3/ /KH-BCP Hai Phong, ngay A§ thdng 02 ndm 2021

KE HOACH
nfgé},l tra co s& hanh chinh tai thanh ph Hai Phong nim 2021
— /

JHR |

Can cir Quyét dinh s& 1096/QD-BNV ngay 23/12/2019 ctuia B trudng Bo
N6i vu vé td chie Pidu tra co s¢ hanh chinh nim 2021;

Can ctr Quyét dinh s6 1006/QD-BNV ngay 26/11/2020 ctia B trudng Bo
Nbi vu vé viéc ban hinh Phuong 4n Diéu tra co s& hanh chinh nam 2021, Quyét
dinh sb 88/QD-BNV ngay 02/02/2021 ciia B truéng Bo Noi vu vé viée diéu
chinh Phuong 4n Diéu tra co sé hanh chinh nim 2021,

Ban Chi dao thanh phé vé& Téng diéu tra kinh té va Piéu tra co sé hanh
chinh ndm 2021 (sau day goi 1a Ban Chi dao) xay dung Ké hoach Diéu tra co s&
hanh chinh tai thanh ph6 Hai Phong nim 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU PIEU TRA

1. Muc dich

Diéu tra co s& hanh chinh nim 2021 (sau day goi la Piéu tra CSHC
2021) nhim thu thap théng tin v& sb co s& hanh chinh, s6 lugng, trinh d6 cla
luc luong lao dong dang lam viéc trong cac co s& hanh chinh; két qua thu chi
clia co s& hanh chinh & thanh phé Hai Phong nham dép (g cc muc dich sau:

Mot 1a, ra soét, diéu chinh, bd sung céc chinh sach quan 1y, ké hoach,
quy hoach phat trién nganh, ving, phét trién co s& ha ting, dao tao nguon
nhan lyc... dép Umg yéu cdu quan ly cia Chinh phi, cdc Bo, nganh, dia
phuong;

Hai la, tbng hop céc chi tiéu thong ké chinh thirc nim 2020 cua céc
chuyén nganh c6 lién quan dén khdi co quan hanh chinh (s6 co s& hanh chinh,
s6 lugng, trinh do cta luc lugng lao dong dang lam viéc trong céc co s& hanh
chinh; két qua thu chi ciia co s& hanh chinh...);

Ba la, bd sung sb liéu cho cac cudc didu tra théng ké chon mau hang
nam, tinh toan chi tiéu GDP va GRDP, va céc chi tiéu khdc thudc hé théng tai
khoan quéc gia ctia ca nudc va clia thanh phd;

Bén la, cip nhét co s& dit liéu va dan mAu tong thé vé co s& hanh chinh
cho céc cudc didu tra chon mau trong nhing nim tiép theo cuiia nganh Noi vu,
cac Bo, nganh, dia phuong.



2. Yéu ciu

- Cong téc td chirc, thu thap théng tin, xir Iy sb liéu, téng hop, cong bd
va luu giir théng tin cudc Piéu tra phai duoc thuc hién nghiém tic, theo ding
quy dinh ciia Phuong 4n diéu tra;

- Bao dam thu thép day du, chinh xac, kip thoi, khéng tring lap, khong
bo sot cac thong tin quy dinh trong Phuong én diéu tra;

- Bao mit thong tin c4 nhan thu thap tir céc d6i tuong diéu tra theo quy
dinh cta Luat Théng ké;

- Viéc quan ly va sir dung kinh phi cta cudc Diéu tra phai bao dam
dting ché d6 hién hanh, str dung tiét kiém, hidu qua.

I1. POI TUQNG, PON VI VA PHAM VI PIEU TRA

1. D6i twong, don vi didu tra:

GOm céc co quan Déng, Nha nudc, cac co s¢ truc thudc co quan hanh
chinh ¢6 sir dung con déu va tai khoan riéng, cu thé gc}im céc don vi diéu tra sau:

- Céc co quan Pang, Nha nude, t6 chirc chinh trj x& hoi & cac cép tir
Trung wong dén dia phuong trén dia ban thanh phé Hai Phong;

- Céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi gdbm: Mit tran T quéc Viét Nam thanh
phd, Lién doan Lao d6ng Viét Nam thanh phd, Poan TNCS HCM thanh phé,
Hoi lién hiép phu nit thanh phd, Hoi Nong dan thanh phd, Hoi Cuu chién binh
thanh phé;

- Céc co s truc thude co quan, don vi, t6 chirc néi trén (khong bao gom
cac don vi su nghiép, co so kinh té).

Cupc Diéu tra co sé hanh chinh nim 2021 khéong bao gom cic doi
fwong: Céc doan ngoai giao, Pai s quan, Lanh su quan nudc ngoai, cdc td
chirc quéc té dang hoat dong trén trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Viéc x4c dinh don vi hanh chinh, t6 chire chinh tri xa hdi dugc thuc hién
theo Phu luc s 02 vé& huéng din thu thap danh séch bang ké don vi hanh chinh,
td chirc chinh tri - xa hoi trong diéu tra co s& hanh chinh nim 2021.

2. Pham vi diéu tra

Cudc Diéu tra thuc hién diéu tra toan b trén pham vi toan thanh phd déi
v6i céc loai don vi diéu tra thudc nganh O theo Hé théng nganh kinh t& Viét
Nam niam (VSIC 2018), cu thé:

Nganh O: Hoat dong ctia Pang Cong san, to chire chinh tri-xa hdi, quan ly
nha nuéc, an ninh quéc phong, bao dam x4 hdi bat bude.

I1I. NOI DUNG, PHIEU PIEU TRA

1. Nf:)i dung dicu tra



Nbi dung Diéu tra co sé hanh chinh nim 2021 tip trung vao 02 phén:

Phan A. Thong tin chung ciia cac don vi hanh chinh: gbém 05 nhém
thong tin ‘

Al. Thong tin dinh danh:

- Tén, dia chi, sb dién thoai, email;

- Théng tin vé ngudi dimg dau don vi;

- Loai don vi, loai hinh tb chirc cta don vi;

- Théng tin v& céu tric cia don vi.

A2. Thong tin vé lao dong ciia don vi

- Lao dong thoi diém dau ky (01/01/2020);

- Lao dong cubi ky (31/12/2020): Phan theo loai lao ddng, phén theo
nhém tudi, phan theo trinh d6 chuyén mén, phan theo ngach céng chirc va chirc
nang nghé nghiép;

- Lao dong tra lvong céc thang trong ndm 2020;

- Tinh hinh tinh gian bién ché cta céc don vi trong giai doan 2015-2020.

A3. Thong tin vé tai san ciia don vi

-Tai san ddu ky, cudi ky (Theo Bdo cdo tai chinh tai mdu biéu

B01/BCTC ban hanh theo Théng tw so 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cia Bé Tai chinh vé ché dg ké todn hanh chinh, sw nghiép);

- Tinh hinh d4u tu, mua sém, sira chita 16n tai san c¢b dinh trong nam;

- Tinh hinh sir dung dat ctia don vi.

Ad. Thong tin vé hoat dong ciia don vi

- Doanh thu, chi phi hoat dong ctua don vi trong ndm 2020;
- Théng tin vé& san phém vét chit va dich vu ctia don vi san xuit ra
trong nam 2020.

A5. Ung dung cong nghé thong tin va hoat dong ddi méi sang tao
ctia don vi trong nam 2020

Phan B. Théng tin vé cic dia diém true thude don vi

- Théng tin dinh danh vé cac dia diém truc thudc

- Thong tin vé lao dong céc dia diém

- Théng tin vé c4c san phé}n thudc dia diém va chi phi hoat dong/chi phi
san xuat kinh doanh cua céac dia diém truc thudc.

2. Cac loai phiéu diéu tra



Cac nhém théng tin cin diéu tra dugc thu thip theo 01 loai phiéu diéu
tra: Phicu 1/HC-TB (Ngi dung phiéu diéu tra va hurdng dan, gidi thich cdch ghi
phiéu tai Phu luc sé6 01 ban hanh kém theo Ké hoach).

IV. CAC BANG DANH MUC SU DUNG TRONG PIEU TRA

}. Hé théng nganh kinh t& Viét Nam nim 2018 ban hanh theo Quyét
dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 cta Thu tugng Chinh phi;

2. H¢ théng nganh san phm Viét Nam ban hanh theo Quyét dinh sé
43/2018/QD-TTg ngay 01/11/2018 cta Thu tuéng Chinh phu;

3. Danh muyc cdc don vi hanh chinh ban hanh theo Quyét dinh sb
124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004 ciia Thu tuéng Chinh phii va dugc cip nhat
dén thoi diém diéu tra;

4’. Danh muc cic thanh phan déan téc Viét Nam ban hanh theo Quyét
dinh s6 121-TCTK/PPCD ngay 02/3/1979 cua Téng cuc truéng Tong cuc
Thong ké;

5. Danh myc cdc nudc va ving linh thd: Ap dung Béang danh muc cac
nugc va vung 1anh tho do Tong cuc Thong ké quy dinh.

6. Danh muc gido duc, dao tao cua Hé théng gido duc quéc dan duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh s 01/2017/QD-TTg ngay 17/01/2017 ctia Thu
tugng Chinh phu.

V. THOI PIEM, THOI KY DPIEU TRA VA THOI GIAN THU THAP

THONG TIN

1.Thoi diém Didu tra: Thoi diém diéu tra tién hanh vao ngay 01/3/2021.

2.Théi ky Diéu tra: Nhimg chi tidu thu thap theo thoi ky duoc 14y thong
tin theo sO phét sinh trong ndm 2020 hodc c4c thang nim 2020, thoi diém dau
ky, cudi ky, thy theo timg chi tiéu va don vi diéu tra, dugc quy dinh cu thé trong
phiéu diéu tra.

3. Thoi gian chuén bi va thu thap théng tin tai dia ban

- Thai gian chuén bi thu thap théng tin trong tir ngay 08/02/2021 dén ngay
20/02/2021.

- Thoi gian thu thip théng tin trong tr ngay 01/3/2021 dén ngay
30/4/2021.

VI. LOAI PIEU TRA, PHUONG PHAP THU THAP THONG TIN

1. Loai diéu tra: Thuc hién diéu tra toan bd d6i véi cac don vi hanh
chinh, t6 chirc chinh trj - x4 hoi c6 tai thoi diém ngay 31/12/2020.

2. Phwong phap thu thap thong tin

2.1. Ap dung phuong phap gian tiép:



Céc co 50 hanh chinh dugc cép tai khoan va mat khau dé ding nhép va ty
cung cép théng tin vao phiéu web-form (phiéu diéu tra truc tuyén) trén Trang
thong tin dién tir cta Piéu tra co s& hanh chinh theo dia chi: cshc.moha.gov.vn.

2.2. Ngudi cung cép théng tin & don vi diéu tra:

Lanh dao co quan, ldnh dao vin phong co quan; nguoi quan ly hodc nguoi
phu trach co s& truc thudc co quan hanh chinh; hodc nguoi duge uy quyén 1a
ngudi c6 thé tra 16 day du, chinh x4c c4c théng tin trong phiéu diéu tra.

VIL QUY TRINH XU LY THONG TIN
1. Xirly dit liéu bang ké don vi diéu tra
Xay dung va xir Iy céc dit liéu thudc danh sach bang ké céc don vi hanh
chinh, t chirc chinh tri - x hoi ban dAu, x4c dinh tai khoan, mat khau, dia chi
ding nhap cho cac don vi dugce chon didu tra, tir d6 phuc vu phan chia hinh
thirc thu thap thong tin trén Webform cta céc don vi.
2. Xir 1y thong tin phiéu diéu tra
Théng tin trén phiéu tryc tuyén dugce lru trit trén mdy chi cia Bo Noi vu
sau khi ngudi cung cdp thong tin ciia co s& hanh chinh hoan thanh viéc cung
cap thong tin. Dir liu didu tra s& dugc kiém tra va tich hop vao co so dit liéu
chung cua phiéu dién tir va phiéu gidy phuc vu cho cong tac 1am sach va xu ly,
tdng hop cac két qua diéu tra.
Dit liéu didu tra dugc chiét xuat va luu gitt dudi cac dinh dang: Excel,
SPSS va STATA dé phuc vu phén tich dit lidu va viét béo cdo két qua diéu tra.
3. Xir 1y dit liéu quén ly diéu tra trén Trang thong tin dién tir cia
cude diéu tra
Xay dung va xir 1y co s& dit lidu vé quan 1y va diéu hanh cta cuge didu
tra. Trong d6, xir 1y va tdng hop bao cdo tién do hang ngay cia Ban Chi dao céc
cAp tai thanh phd.
4. Quy trinh xir Iy s6 lidu
S& Noi vu cin ¢t huéng dén ciia Bd Noi vu dé c6 huéng dan cy thé doi
véi dbi tugng didu tra, giam sét vién, quan tri hé thdng, didu tra vién vé chuong
trinh phin mém nhép, x ly, tong hop thong tin diéu tra.
5. Biéu diu ra ciia diéu tra
Théng tin cudc diéu tra sau khi xir ly s& dugc téng hop theo cac hé
biéu dAu ra vi md, vi md phuc vu yéu cau kiém tra, xir Iy, tong hop, cong b
& timg cép quan ly va theo timg loai s6 lidu:
- Hé biéu dau ra phl_,ic vu yéu clu téng hop sb liéu nhanh & cac cap;

- Hé biéu dau ra phyc vu yéu cau tong hop so liéu so bd & cac cap;



- Hé biéu dau ra phuc vu yéu céu téng hop s6 liéu chinh thirc & cac cép;
- Hé biéu dau ra phuc vu yéu ciu tong hop s6 lidu theo chuyén dé.
VIIL. KE HOACH TIEN HANH PIEU TRA

STT | N¢i dung cong viéc Thoi han | Co quan chi tri
1 Tuyen chon giam sét vién, quan tri | 09/02/2021 S& Noi vu
____________ et O R R
Tuyen chon gidm sat vién, quan trj | 17/02/2021 |Ban Chi dao cic quén,
hé thong cap huyén. huyén
2. | Cung cdp tai liéu tdp hudn nghiép | 20/02/2021 S& Noi vu
vu
3. |Ra soat, thu thép, cp nhat danh | Tir15/02 |Ban Chi dao cac quén,
sach nén do S& N01 vu cung cap dén huyén phoi hop véi
(Theo Phu luc 56 02 19/02/2021 |Kho bac’Nhe‘l nudc, co
hwomg dan thu thdp danh sdch quan thué
bang ké don vi hanh chinh, t6
chitc chinh tri xd hoi trong diéu
__________ Ardeaspasemban Z00]) | o ot L
Giri bang ké cac don vi diéu tra| 20/02/2021 S& Nbi vu
sau khi ra soat, cdp nhat
4. | Trién khai thu thip théng tin Tir S& Noi vu
01/3/2021 Ban Chi dao cap huyén
dén Ban Chi dao cép x4
30/4/2021
5. |Kiém tra lam sach, ghi mad san| Thang 4- S& Noi vu
phdm, ma nganh kinh té 5/2021 Ban Chi dao cap huyén
Ban Chi dao cép x4
6. |Kiém tra, gidm sét céc hoat dong | Théang 2- S6 Noi vu
diéu tra 5/2021 Ban Chi dao cap huyén
Ban Chi dao cép xa
7. | Nghiém thu két qua diéu tra Thang 4- | Ban Chi dao thanh phd.
8/2021 Ban Chi dao cép huyén
Ban Chi dao cap x4

IX. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phén cong nhi¢m vu ddi véi thanh vién Ban Chi dao cac cip
- D6i véi Ban Chi dao Téng didu tra kinh té va Diéu tra co s& hanh chinh

thanh phé: S& Noi vu chiu trach nhiém tham muru, gitip viéc Truéng ban Ban
chi dao Tong diéu tra kinh t& va Piéu tra co s hanh chinh thanh phé té chi,




chi dao trién khai thuc hién cudc Diéu tra co s& hanh chinh nim 2021 theo
dtng huéng dén ciia Ban Chi dao Diéu tra co s& hanh chinh Trung wong nam
2021 va B Néi vu. Gidm déc S& Nbi vu thanh 1ap TS Thudng truc vé Diéu tra
co s& hanh chinh d tham muu, gitip viéc ndi dung trén.

- Pbi véi Ban Chi dao Téng diéu tra kinh té va Diéu tra co s& hanh chinh
cac quan, huyén: Phong Néi vuw/Ban T chirc - Noi vu cac quén, huyén chiu
trach nhiém tham muu, giup viéc Trudng ban Ban Chi dao Téng diéu tra kinh
t& va Diéu tra co s& hanh chinh quin/huyén td chirc, chi dao trién khai thuc
hién cudc Diéu tra co s& hanh chinh nim 2021 theo ding hudéng dén cta Ban
Chi dao Téng didu tra kinh t& va Didu tra co s& hanh chinh thanh phé va S&
NOi vu.

2. Xac dinh dia ban va lap bang ke cic don vi diéu tra

Viéc x4c dinh dia ban va 1ap bang ké cac don vi diéu tra dugc thuc hién
theo Phu luc s6 01 hudng dan thu thap danh sach bang ké don vi hanh chinh, t6
chire chinh tri - x4 hdi trong diéu tra co sé hanh chinh nam 2021.

3. Tuyén dung giam sit vién va quan tri hé thong

3.1. Nhiém vu cuia gidm sdt vién va quan tri hé thong

a) Nhiém vu cta gidm sat vién

- Theo d&i sét tién d6 thu thap thong tin tai dia ban do ngudi cung cap
théng tin cung cép; dén ddc ngudi cung cép thong tin thuc hién ding tién do
thu thép thong tin theo quy dinh;

- Kiém sodt logic, chét lugng thong tin do co s& cung cap va lién hé lai
néu can xdc minh, chinh sira va cap nhét lai thong tin trén trang théng tin dién
tir cude didu tra;

- Ghi m4, chuyén ddi nhimg chi tiéu lién quan theo céc bang ma quy
dinh (don vi hanh chinh, nganh kinh té, san phdm san xuat...);

- Béo céo cho Ban Chi dao c4p thanh phé/huyén nhiing vén dé phat sinh
trong qué trinh trién khai thu thap thong tin;

- Pinh ky béo cdo tién d6 va két qua cong viéc dugc phan cong,

b) Nhiém vu ctia quan tri hé théng |

- Pam bao 6n dinh, thuong xuyén, lién tuc hé théng thu thap thong tin
ctia cudc diéu tra;

- Quan Iy toan bd tai khoan sir dung clia T6 thuong truc, gim sat vién,
ngudi cung cép thong tin thude dia ban duoc giao quan ly;

- Lién hé véi cac co s& hanh chinh cung cép tai khoan (tén ding nhap,
mét khéu) va huéng dén ngudi cung cap thong tin truy cép vao trang théng tin



dién tir cude diéu tra dé xem huéng dan khai théng tin va thuc hién khai thong
tin theo bang hoi dién tur.

- Phén quyén cho cac tai khoan st dung trén dia ban quan ly;

- Cép nhit c4c thong tin lién quan dén cuge. diéu tra: Van ban phap ly
lién quan, théng bdo nghiép vy, danh sich don vi diéu tra.

3.2. Tuyén chon gidm sdt vién va quan tri vién

a) Tuyén chon giam sat vién

Gidm sét vién céc cap la cong chirc nganh Néi vu hodc cong churc, vién
chirc ctia cac don vi dugce trung tap cho cudc diéu tra.

- Giam sét vién cép tinh: Tuyén chon t5i da 01 giam sat vién/03 huyén;

- Gidm sat vién cdp huyén can ddm bao tdi thiéu sb luong 01 gidam sét

vién/03 x3. _

b) Tuyén chon quén trj hé théng

Quan tri hé théng 1a cong chire, vién chitc nganh Noi vu hodc céc co quan,
don vi trén dia ban am hiéu vé cong nghé théng tin dugc trung tap cho cudc diéu tra.

- Quan trj hé théng cap tinh: Tuyén chon 01 ngudi/tinh;

- Quan trj hé théng cp huyén: Tuyén chon 01 nguoi/huyén.

¢) Trach nhiém tuyén chon

86 Noi vu chiu trach nhiém tuyén chon gidm sat vién, quén tri h¢ théng
cap thanh pho.

Ban Chi dao Téng diéu tra kinh t& va Diéu tra co s& hanh chinh céc
quén, huyén tuyén chon giam sat vié{l, quan tri hé thg"')ng cap huyén. Danh sach
giam sat vién, quan tri hé thong cap huyén giri vé S& Noi vu trwée ngay
17/02/2021.

4. Cung cp tai liéu tp huin

Do tinh hinh dich bénh Covid-19 khéng thé té chirc hi nghi tip huin &
thanh phd, trén co s& tai liél'l do Bg Noi vu cung cép, S& N(_“)i Vi chiu tréc’:h
nhi¢ém chuyén tai liéu tdp huan, video h’uérng dan sir dung phan mém cung cap
thong tin (bang hdi) cho ngudi cung cép théng tin cta cdc co s& hanh chinh,
giam sat vién, diéu tra vién, quan tri hé thong.

5. Hoat dong tuyén truyén

a) Hoat dng tuyén truyén can tap trung lam rd muc dich, ¥ nghia, yéu cau,
ndi dung va ké hoach thuc hién diéu tra dén céc cap, céc nganh va cong dong.

b) S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi Dai Phét thanh va
Truyén hinh Hai Phong, Bao Hai Phong, Béo An ninh Hai Phong, Céng Théng tin
va dién tir thanh phé cting S& N6i vu thue hién tuyén truyén vé cude didu tra co s&



hanh chinh nam 2021. Céc s&, ban, nganh, Uy ban nhan din quin, huyén thuc
hién tuyén truyén vé cudc diéu tra qua Cbng thong tin dién tir ctia don vi minh.

c) Thoi gian tuyén truyén: bt dau tir thang 02/2021.

6. Trién khai thu thip thong tin

Toan bd thong tin dugc thu thdp qua web-form, gbm céc cong viéc sau:

- Quan tri hé théng lién hé va cung cap tai khoén cho céc co s& hanh chinh;

- Co s& hanh chinh ding nhp vao hé théng va thuc hién cung cép thong
tin theo huéng dan;

- Sau khi co s& hanh chinh hoan thanh cung cip théong tin, giam sét vién
c6 trach nhiém kiém tra chét lugng thong tin ké khai, x4c minh lai thong tin do
co s& hanh chinh d3 cung cép (néu can) va tién hanh hoan thién bang héi dién tir;

- Bang hoéi dién tir dugce kiém tra, 1am sach, gidm sat vién thuc hién ghi
m3 san phdm/dich vu (theo ma nganh san phdm VCPA2018) do co s& hanh
chinh da ké khai va x4c nhan hoan thanh bang hai dién tr trén hé théng.

7. Cong tac gidm sat, kiém tra, thanh tra

a) Thoi gian gidm sét, kiém tra, thanh tra: Cong tac gidm sét, thanh tra,
kiém tra dugc thuc hién trong sudt thoi gian tir khau 14p bang ké, tap hun, thu
thap, tbng hop nhanh s6 lidu didu tra.

b) Luc luong gidm sat, kiém tra, thanh tra: 1a cac thanh vién Ban Chi
dao, T6 Thuong truc cé‘ip tinh, huyén, x&, cong chuc, thanh tra S& Noi vu va
cong chirc cdc Phong Noi vu/Ban Té chirc - Ngi vu.

¢) No6i dung, hinh thirc giam sat, kiém tra, thanh tra:

- Nbi dung gidm sét, kiém tra, thanh tra gdm: Giam sat, kiém tra, thanh
tra viéc 1ap bang ké cac don vi diéu tra, tb chirc cac 16p tép huén, sé lugng va
chét lvgng phiéu, céch thirc cung cdp thong tin clia cac co s& hanh chinh, tinh
logic gilra cac cdt, dong, céac chi tiéu, quan hé gifra céc biéu, kiém tra s6 hoc,
don vi tinh, d4nh ma, c4c thi tuc hanh chinh, kiém tra thuc dia tai dia ban,...

- Hinh thtre gidm sét, kiém tra, thanh tra: Kiém tra chéo, cap trén gidm
sat, kiém tra, thanh tra cip duéi, kiém tra thudong xuyén va kiém tra dot xuét,
kiém tra trong diém, téng kiém tra truéc khi nghiém thu. Ban Chi dao diéu tra
cap trén kiém tra dién hinh viéc t& chirc va thue hién diéu tra d6i voi cép dudi
d8 phat hién va giai quyét tai chd, kip thoi cac van dé phét sinh trong qué trinh
diéu tra.

Nhim bao dam chat lugng cua thong tin thu thap tai dia ban trude khi
nghiém thu, ban giao, giam sat vién phai thuc hién t6t nhiém vu dugc giao, truc
tiép dén mot s6 co so dé kiém tra viéc thu thap thong tin, kiém tra két qua
phiéu diéu tra da thu dugc ca v& ndi dung, phuong phép tinh, tinh logic, kiém
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tra s6 hoc, cc quy dinh hanh chinh bt budc (chir ky, dau). Cong tac kiém tra
phiéu can duoc thue hién trong ngay, khong dé dén nhiéu ngay.

d) Trach nhiém thuc hién:

- S& Noi vu ¢6 trach nhiém t6 chire thyuc hién viéc x4y dung ké hoach va
t6 chirc thyc hién viéc gidm sat, kiém tra két hop thanh tra thuong xuyén hoiic
dot xudt trén dia ban thanh phé.

- Ban Chi dgo Téng diéu tra kinh té va Pidu tra co s& hanh chinh cAp
huyén, cip x4 c6 trach nhiém td chirc thuc hién viéc x4y dung ké hoach va té
chtre thuc hién viéc gidm sét, kiém tra két hop thanh tra thudng xuyén hodc dot
xuét tai dia ban.

8. Nghiém thu

a) T6 chirc nghiém thu cac cap:
| Ban chi dao céc cap thue hién nghiém thu phiéu dién tir ngay trong qua

trinh diéu tra thyuc dia, thoi gian nghi¢m thu hoan thanh trude ngay 20/8/2021.

b) Noi dung nghiém thu

Nghiém thu vé mirc d ddy du céc chi tidu, sé luong phiéu, chit lugng
s6 liéu cua phiéu. Céc thanh phan tham gia nghiém thu cung 1ap va ky bién ban
nghiém thu va chiju trach nhiém vé két qua da nghiém thu.

X. MOT SO NQI DUNG LIEN QUAN KHAC

1. Tong két, khen thwéng, ky luit

a) Tong két

Viée tong két t6 chirc thuc hién diéu tra tai thanh phd dugc tién hanh &
hai cip: cép thanh phé va cép quan, huyén theo ké hoach téng két cua Téng
diéu tra kinh té nim 2021.

b) Khen thudng

Nhitng tap thé, ca nhan c6 thanh tich tt trong cudc didu tra s& duge xét
ting cac hinh thirc khen thuéng: Bing khen clia B truong Bo Noi vy, Bing
khen ctia Chi tich Uy ban nhan dén thanh phd.

Giao S& Noi vu huéng din vé cac hinh thirc khen thudng trong cude
diéu tra, dong thoi 1a co quan dau mdi thuc hién xem xét, ra soat hd so khen
thudng trinh Hoi dong thi dua - khen thudng Bo Néi vu dé xem xét, quyét dinh
déi v6i hinh thire khen thuéng Bing khen ctia Bo trudng B Noi vu.

Déi véi hinh thirc khen thudng Bing khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé: Can clr vao mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia tap thé va ca nhan
trong cudc Téng diéu tra tai dia phuong, S& Noi vu dé xuit véi Ban Chi dao
thanh ph trinh Ch tich Uy ban nhan dén thanh phd xem xét, quyét dinh va bé
tri kinh phi khen thudng theo quy dinh cua phap luét.
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c) Ky luat

Nhimg tap thé, cé nhan c6 hanh vi vi pham phép ludt thong ké trong
cudc diéu tra s& bi ky luat theo quy dinh. Truong hop vi pham nghiém trong sé
bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat.

2. In, van chuyén, phén phat tai liéu

Céc tai lidu c6 sb ]uong su dung nhiéu trong cudc diéu tra (phuo‘ng an,
s tay huéng dan) dugc t chirc in an tap trung va phén bd, van chuyén dén tru
s& S& Noi vu thanh phd theo yéu cAu tién @6 cong viéc. S& Noi vu co trach
nhiém t4 chtrc van chuyén va phan phat dén cac thanh vién Ban Chi dao cac
quén, huyén, glam sat vién, diéu tra vién, quén tri hé thng.

3. Mua sim, phin phoi vit tw, vin phong phim

a) Nhung vt tu, van phong phim chi yéu duge st dung trong cuoc diéu
tra ndy bao gém: thé thinh vién Ban Chi dao, thé gidm sét vién, s6 tay ghi
chep, but bi, thi clear, cdp tai liéu, cdp ba ddy bao quan phiéu... phuc vu tép
huén va diéu tra.

b) Nguoi str dung vét tu, van phong pham 14 thanh vién Ban Chi dao cac
cép, giang vién cdc lop tap hudn, giam sét vién, quan tri hé théng theo timg loai
vat tu, vin phong phdm tuong (mg véi nhiém vu dugc phén cong.

c) Bo Noi vu t4 chirc in, mua sim, phan bd va vén chuyen dén tru so S&
Noi vu tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong theo yéu cau tién do cong viée
dbi voi etiket, ap phich, hop cét tong dung phiéu.

S& Noi vu chiu trach nhiém mua sﬁm nhitng vat tu, van phong pham con
lai theo ding huong dén cua Bo Noi vu vé quy céch, s6 luong, ching loai; thuc
hién phéan phdi vat tu, vin phong pham cho ngudi st dung, bao dam tiét kiém,
hiéu qua.

4. Luu trir va bao mat tai liéu

- Toan bd théng tin thu thap tai dia ban dugc bdo mat va luu trir theo
quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

- Trach nhiém vé bao mat va luu trlt théng tin: S& Noi vu chiu tréch
nhiém bao mat thong tin do Ban chi dao cac quén, huyén giao ndp.

- Viéc ban giao dir li¢u diéu tra dugc thuc hién thong qua bién ban ban
giao tai liéu phai dam bao day du cac thi tuc hanh chinh quy dinh.

XI. KINH PHI

Kinh phi Piéu tra co s& hanh chinh ndm 2021 do ngan sich Trung uong
bao dam cho moi hoat dong. Kinh phi diéu tra phai dwoc quan 1y, st dung ding
ché do, dung muc dich, ding dinh mtrc, tiét kiém va hidu qua.
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Diéu tra co s& hanh chinh nim 2021 14 cude diéu tra quan trong, pham vi
rong, lién quan dén nhiéu déi tuong, don vi diéu tra, ndi dung phuc tap,
Trudng ban Ban Chi dao Tdng diéu tra kinh té va Diéu tra co s& hanh chinh
thanh phé yéu cau:

- Déi véi dbi twong didu tra la céc co quan Péang, Nha nudc, t6 chic
chmh tri - xa8 h01 trén dia ban thanh phd: nghiém tac thue hién quy trinh cung
cap thong tin vé co s¢ hanh chinh theo huéng dan ctia S& Noi vu; phdi hop, hd
trg cic diéu tra vién, gidm sat vién, quan tri hé thong dé thuc hién nhiém vu
dugc giao

- Péi véi S& Nbi vy, Ban Chi dao cap huyén, cdp xa thuc hién dung
phuong 4n, céc quy trinh 4p dung cho diéu tra, chi dao thuc hién tirng ndi dung
cong viéc theo dung tién do, dam bao thuc hién thanh cong cudc Didu tra co s&
hanh chinh nam 2021.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé khé khan, vuéng méc, céc sd, ban,
nganh, ny ban nhédn dan quén, huyén lién hé truc tiép véi S& Noi vu dé duge
huéng dan, phoi hop thyc hién./.q

Noi nhin: TRUONG BAN
- B Néi vy,

-TTTU, TTHDND TP ;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Thanh vién BCD TP;

- Thanh vién TTT BCD TP;

- Cuc thué TP, Kho bac NN thanh phé;
- Cac s@, ban, nganh;

- UBND céc quén, huyén;

- CVP, PCVP UBND thanh phé;

- Pai PT&TH HP, Béo Hai Phong, Béo T A
An ninh HP, Céng thong tin dién tir TP PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN

- Céc phong: VXNC, KTGS&TDKT;
- Luu: W
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Phu luc s6 01

GIAI THICH, HUONG DAN CACH GHI PHIEU THU THAP THONG TIN
CO SO HANH CHINH, TO CHU'C CHINH TRI - XA HOI TRONG DIEU TRA
CO SO HANH CHINH NAM 2021 (PHIEU 1/HC-TB)

I. POI TUQONG AP DUNG

Péi tuong thuc hién phiéu nay la cac co quan:

- Co quan thudc hé thdng 1ap phap: Qudc hdi va céc co quan Quéc hoi;
Vin phong Chu tich nude;

- Co quan hanh phap: Vén phong Chinh phu cac BY, co quan ngang Bo,
co quan thudc Chinh phui; Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhan dén cac cp; co s&
hanh chinh thudc cac co quan noi trén;

- Co quan tu phap: Toa 4n, Vién Kiém sat; co so thudc Toa 4n, Vién

Kiém st

- Co quan thudc to chuc Dang;

- Pon vi thudc t6 chirc chinh tri - xa hoi

Mbi don vi chi thuc hién mot phjéu 1/HC-TB.

Luuy: ‘

- Péi véi cac don vi thude BO Quoc phong va B§ Cong an s& duoc t6

chirc diéu tra theo nganh doc do Bo Quéc phong va Bo Cong an ddm nhén.

II. QUY TRINH THU THAP THONG TIN

Budce 1: S& Noi vu thuc hién viéc phan quyén dia ban diéu tra cho céc
giam sat vién. Pia ban diéu tra dua trén danh sach nén céc don vi da duoc lap.

Budc 2: Sau khi ¢6 két qua thu thap thong tin danh sach nén cac don vi.
Ban Chi dao cép huyén, cap xa s& giri thong tin nhu: dia chi Website, tén déng
nhép, mét khiu dang nhép, huéng dAn no6i dung thu thap thong tin dén timg don
vi va yéu cau cac don vi thuc hién ké khai thong tin theo dung thoi gian quy
dinh. Thoi gian g cdc thong tin 1a trude ngay 01/3/2021.

Bude 3: Céc don vi diéu tra can cir trén ndi dung hudéng dan thyc hién ké
khai thong tin ctia don vi minh theo ndi dung phiéu diéu tra. Thoi gian danh cho
cac don vi ké khai thong tin 1a tir 1/3/2021 dén 30/4/2021.

"~ Budc 4: Giam sat vién duoc phan cdng thuc hién viéc gidm sat qud trinh ké
khai théng tin cia cac don vi, kiém tra logic va dam bao tién do6 thuc hién ké khai
thong tin clia cac don vi didu tra dong thoi tiép nhan va x ly théng tin phén énh
ctia cac don vi diéu tra trong qué trinh thu thap thong tin va béo cédo Ban chi dao
céc cap vé nhimg phan anh ciia don vi diéu tra ¢é phéi hop giai quyét.
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Buéc 5: Ban Chi dao cép huyén, cdp xd dinh ky bdo céo tién do ké khai
thong tin cta cac don vi diéu tra vé S& Noi vu dé bao céo Ban chi dao Diéu tra
co s¢ hanh chinh Trung wong.

Buédc 6: Ban Chi dao céc cip s& thuc hién nghiém thu két qua thu thap
thong tin theo timg cap quy dinh.

III. GIAI THICH CAC CHI TIEU TRONG PHIEU THU THAP
THONG TIN CO SO HANH CHINH NAM 2021

M s6 thué: ghi mi s6 thué don vi dang sir dung vao céc 6 tuong tmg. Ma
s6 thué cuia don vi 12 ma sb thué do co quan thué cép cho don vi

A. THONG TIN CHUNG CUA PON VI HANH CHINH

Al. THONG TIN PINH DANH

Al.1. Tén don vi: Ghi tén day du, chinh thic theo quyét dinh thanh lap,
hodic céc van ban phap quy viét ddy du bang chit in hoa, c6 dau.

Al2. Dia chi cia don vi: Ghi ddy di sé nhi, tén dudng
phd/thén/xém/Ap/ban, xa/phudng/ thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phd truc
thudc Trung vong.

A1.3. S6 dién thoai lién hé: Ghi s dién thoai giao dich cua don vi. S6
dién thoai 1ién hé c6 thé 13 s6 ¢b dinh hodc sé di dong.

A1.4. Pia chi email: Ghi theo dia chi email ctia b phén giao dich.

Al.5. Théng tin vé nguwdi ding ddu don vi: Ghi & ho, tén thu
trudng/ngudi dimg dau don vi (viét bing chit in hoa).

- Nam sinh: Ghi theo ndm duong lich;

- Gidi tinh: Tich vao 6 thich hop;

- Dan tdc: Ghi tén dan tdc theo khai sinh; néu 14 ngudi nude ngoai thi chi
can ghi “nudc ngoai”;

- Quéc tich: Ghi qudc tich hién tai; néu c6 2 qudc tich thi ghi quéc tich
thuong dung.

M4 dén toc, ma quéc tich ghi theo cac Bang Danh muc dan tdc, Danh muc
nude theo quy dinh. Pon vi chon ma thich hgp dya trén viéc xac dinh dan tdc,
quée tich tir phan trén.

- Trinh d6 chuyén mén: ghi theo bang cip/chimg nhan hién c6 va chi chon
01 trinh d5 trong 09 trinh dd, néu c6 hai bing tré 1én thi ghi theo bang cao nht.
Trudng hop dang hoc hodc da hoc xong nhung chua duge nhén béang va chua cé
chimg nhan, thi vin phai ghi theo bing cdp di co, khéng dugc ghi theo bang
chua duoc nhan. Trinh d6 chuyén mén duge chia lam 9 loai khéc nhau trong do6
trinh d6 khéc bao gdm trinh d9 tét nghiép céc truong chinh tri, dao tao khac.

A1.6. Loai don vi quéan ly:
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Cin cir trén chirc nang, nhiém vy cta don vi dé chon 01 loai don vi quan
Iy trong s6 04 loai don vi quén Iy theo cac cap vao 6 thich hop. Pon vi hanh
chinh, Pang, t6 chuc chinh tri - x& hoi do cdp nao quan ly. Céc don vi sé& thude
mot trong céc capqua.n ly sau: 1. Cap Trung uong; 2. Cép tinh/thanh phd; 3. Cip
huyén/quan; 4. Cap xa/phudng.

A1.7. Loai hinh td chike ciia don vi: Cin cir trén chic ning, nhlem vu va
linh vuc hoat dong chmh ctia don vi d& chon 01 trong 05 loai hinh td chirc phi
hgp cta don vi, bao gbm:

L. € quan thudc hé thdng lap phép (bao gém Van phong Qudc hdi va
cac co quan Quéc hdi);

2. Co quan Tu phép: Toa 4n Nhan dén céc cép, Vién Kiém sét Nhan dan
céc cap;

3. Co quan hanh phép: Vén phong Chinh phu cac Bo, co quan ngang Bo,
co quan thudc Chinh phu; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cac cap, CO SO
hanh chinh thudc cac co quan noi trén;

4, Co quan thudc Dang cong sanV1et Nam;

5. Té chirc chinh tri-x3 hdi gorn Mat tran T6 quoc Viét Nam, Tong lién
doan Lao dong Viét Nam, Doan TNCS HCM, Hdi lién hiép phu nft, Hoi Nong
dan, Hoi Cyu Chién binh.

A1.8. Théng tin vé cau triic ciia don vi hanh chinh

Pon vi lua chon ¢6 ho#ic khong cdu hoi, ngoai tru s& chinh, don vi con ¢6
chc dia diém truc thude khac khong?. Céc dia diém truc thude don vi c6 thé 1a céc
chi nhénh, van phong dai dién, dia didm san xuét kinh doanh c6 hinh thirc hach
todn ké toan phu thudc vao don vi chinh (hach toan ghi sb/bao sb).

A2. THONG TIN VE LAO PONG CUA PON VI HANH CHINH

A2.1 Lao ddng c6 tai thoi diém 01/01/2020: Ghi tong so lao dong c6 mat
tai thoi diém 01/01/2020 cta don vi.

A2.2 Lao ddng c6 tai thoi diém 31/12/2020:

Muc A2.2.1: Ghi tdng sb lao dong c6 mit tai thoi diém 31/12/2020 cta
don vi, trong d6 ghi tong s6 lao dong nit, lao dong thudc bién ché hanh chinh.

Muc A2.2.2 Phin theo logi lao dong

Bao gom 3 loai lao dong: (1) Lao dong thuoc bién ché hanh chinh (la nhitng
lao déng cé mdt trong pham vi bién ché duoc cdp c6 tham quyén giao), trong do
tach riéng lao dong kiém nhiém; (2) Lao dong hop dong (theo Nghz dinh s6
68/2000 /ND-CP); (3) Lao dong hop dong khéc 14 nhimg lao dong ngin han....

" Pbi véi cac co quan cua Dang, HDND, Mat tran T quéc Viét Nam cac
cap, chi tiéu “Lao dong thudc bién ché hanh chinh” dé nghi tach riéng s6 “lao
dong kiém nhiém” (vi du “Chu tich Uy ban nhan dan kiém phé Bi thu DPang ty

Xa”).
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Muc A2.2.3 Phin theo nhém tudi

Cén cir vao tudi ctia ngudi lao dong cta co sé tai thoi diém 31/12/2020 dé
phan tb theo nim nhém tudi: tir 16 dén 30 tudi, tir 31 dén 45 tudi, tir 46 dén 55
tudi, tir 56 dén 60 tudi va trén 60 tudi. Trong d6, tach chi tiét s6 lao dong thude
bién ché hanh chinh.

Muc A2.2.4 Phan theo trinh do chuyén mon

Cin cir vio bing cip cao nhét thuc té da c6 ciia ngudi lao dong trong don
vi dé phén t6 cho thich hop, trong d6 tach riéng lao dong thudc bién ché hanh
chinh cua don vi.

Muc A2.2.5. Lao dpng phin theo ngach céng chirc va chitc danh nghé
nghiép

Cin ctr vao ngach va chirc danh nghé nghiép thuc té dd c6 cua nguoi lao
dong trong don vi dé phén t6 cho thich hop, trong d6 tach riéng lao dong thudc
bién ché hanh chinh ciia don vi.

Lieu y: D61 voi mot s6 lao dong dén thoi diém didu tra dang nghi thai sén,
6m dau hozc di lam cho céc don vi khéc theo nhimg hop dong phu nhung van
dugc hudng luong hodc mét phan luong ctia don vi thi van duge tinh trong tong
s6 lao dong cua don vi.

D6i véi phiéu UBND cép xa: Ngoai lao dong tai xa con c6 T dan phd,
Ban nhén dén ap, khém... (goi chung 13 can bd khéng chuyén trach) déu dugc
huéng sinh hoat phi tir dur toan ngan sach ciia UBND x4 (ngoai trudng ap c6 quy
dinh cu thé, con cac thanh vién khéc tiy timg dia phuong c6 cach phan chia khéc
nhau). Chi phi cho can bg khéng chuyén trach dugc tinh vao chi hoat dong cua
UBND x&. Tuy nhién, hién nay cén bd khong chuyén trach chua dugc cong nhan
14 lao dong trong hé thdng quén 1y nha nude cap x4, phuong, Nhimg lao dong nay
chi nhén phu cép, khi tinh téng chi trong phiéu ciia UBND cép x4 thi bao gdm céc
muc chi nay nhung lao dong sé khong dugc tinh vao lao dong cua don vi.

A2.3 Lao ddng tra lwong céc thing trong nim 2020 13 s6 lao dong
dugc tra luong trong timg thang ctia don vi trong ndm 2020, trong d6 tach sb lao
dong nit cua timg thang.

A2.4. Tinh gién bién ché

S6 lwgng bién ché dwge giao: 1a tong sb bién ché dugc giao (theo ké
hoach) ctia don vi dugc cap c6 thAm quyén giao bién ché trong giai doan 2015
—2020 (tir thoi diém 1/1/2015 dén 31/12/2020).

S6 lwong bién ché thwe hién: 13 sb lugng bién ché d3 thyuc hién trong
giai doan 2015 — 2020 (tir thoi diém 1/1/2015 dén 31/12/2020).

S6 lwgng bién ché da tinh gian: Ghi tong s6 luong bién ché da thuc hién
tinh gian giai doan 2015 — 2020 (tir thoi diém 01/01/2015 dén 31/12/2020) (ké
ca nhimng trudng hop thude dién tinh gian dang giai quyét thu tuc).
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Chia ra:

- Déi du do ra soat, sap xép Ia1 tb chirc bd may, nhan su theo quyet dinh
cua co quan c6 thim quyén: La sé luong bién ché tinh gidn theo diém a,
Khoan 1, Didu 6 Nghi dinh s 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chmh
phi vé chinh sach tinh gian bién ché va Khoan 3, DPidu 1 Nghi dinh s6
113/2018/NP-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phu.

- D61 du do co céu lai can bg, cong chirc theo vi tri viéc lam nhung
khong thé b tri, sip xep duoc viéc lam khac La sb lugng bién ché tinh gian
theo diém b, Khoan 1, Didu 6 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
ctia Chinh phii vé chinh sach tinh gian bién ché.

- D6i du do chua dat trinh d§ dao tao theo tiéu chuén chuyén mon,
nghiép vu; co chuyén nganh dao tao khong phu hgp v6i VIVL hién dang dam
nhiém: La sb lugng bién ché tinh gian theo diém c, d Khoan 1, Pidu 6 Nghi
dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu vé chinh sach tinh
gian bién ché va Diém c, d Khoan 2, Diéu 1 Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP
ngay 31/8/2018 cuia Chinh phu.

- Do dénh gié mtrc d hoan thanh nhiém vu: La sb luong bién ché tinh
gian theo Piém d, e Khoan 1, Didu 6 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 cua Chmh phu vé chinh s4ch tinh gién bién ché va Piém d, e Khoan
2, Pidu 1 Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cua Chinh phu.

- Céc trucmg hop tinh gian khédc: La s lugng bién ché tinh glan con lai
theo Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh pht vé chinh
sach tinh gian bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/NP-CP ngay 31/8/2018 cua
Chinh phu.

A3 THONG TIN VE TAI SAN CUA PON VI

A3.1. Ti san dau ky - cudi ky

Théng tin ghi trong phiéu dugc tong hep tir Bao céo tinh hinh tai chinh ctia
don vi theo mau biéu BO1/BCTC ban hanh theo Thong tir 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia B6 Tai chinh vé ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép;

Di voi céc tai san ¢ dinh ding chung trong cac don vi, cdn cir trén quyét
dinh giao tai san thudc quan ly ctia don vi nao s& dugc tinh cho don vi do hodc
ciin cir vao tinh hinh theo dai, stra chira tai san chung thugc don nao thyc hién s&
quy dinh tai san thudc quan ly clia don vi do.

A3.2. Pon vi sé lra chon ¢6 hodc khong: Trong nam 2020, don vi c6
thuc hién déu tu xdy dung co ban, mua sim TSCD, nang cip, stra chita 16n
TSCD (bao gbdm ca TSCPD hiru hinh, TSCD v hmh) khong?

- Néu tra 161 “c6” bd sung téng chi phi dau tu xay dung co ban, mua sim
TSCD, nang cép, sira chita 16n TSCD trong nam 2020 (bao gbm ca TSCD hitu
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hinh, TSCD v hinh); trong d6 don vi c6 tu thuc hién hoat dong tu san xuét tai
san c6 dinh.

Hoat dong tu san Xuét tai sén cb dinh 13 hoat dong thay vi don vi bo chi
phi dAu tu, mua sdm tai san c¢b dinh trén thi truong ma don vi sé tu 1am, tu san
xudt céc tai san ¢ dinh @& phuc vu muyc dich hoat dong cuia don vi ctia don vi.

Hoat dong tu san xuét céc tai san cb dinh s& dugc thyuc hién bdi 1 ca nhan
hodc td chitc ctia chinh don vi

Hoat dong tu sin xuat tai san cb dinh bao gdm:

+ Hoat dong tu nghién ctru va phat trién

+ Hoat dong tu thdm do, khai thac va dinh gia khoang san

+ Hoat dong tu phat trién phdn mém va dir liéu

+ Hoat dng tr sang téc nguyén tic tic pham

+ Hoat dong tu xdy dung va sira chira 16n tai san c6 dinh

+ Hoat dong tu san xXuét may moc, thiét bi

- Néu don vi tra 161 “khéng” chuyén cau A3.3 Dién tich dat.

A3.3 Dién tich dat

Téng dién tich dit: Ghi tbng dién tich dit cta co so tai thoi diém cudi

nim (31/12/2020), trong d6, Dién tich d4t da dwgc c4p ching nhin quyén
sir dung dat: Ghi dién tich dét clia co s& da dugc cép gidy chimg nhan quyén
str dung dét tai thoi diém cudi nam (31/12/2020).

A4 THONG TIN VE HOAT PONG CUA PON VI

A4.1 Doanh thu, chi phi hoat djng ctia don vi nim 2020

Thong tin ghi trong phiéu dugc tong hop tir Bdo céo tinh hinh tai chinh
ctia don vi theo mAu biéu B02/BCTC (bdo céo két qua hoat dong) va B04/BCTC
(thuyét minh bo cdo tai chinh) ban hanh theo Théng tu 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cta B Tai chinh v& Ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép va Thong
tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 3/10/2019 vé hudng din Ché d6 ké todn ngan séch
va tai chinh x4,

I. Hoat dong hanh chinh

1. Doanh thu ctia don vi phan 4nh sb thu hoat dong ciia don vi bao gdm
thu tir NSNN cap, thu tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngodi va tir ngudn phi
dugc khau trir, dé lai.

a. Thu tir NSNN (tai khoan 511) gom:

- Thu thudng xuyén: Phan anh céc khoan NSNN cép cho don vi dé thuc
hién cac nhiém vu thuong xuyén hodc hd tro dot xuét khac dugc tinh 1a nguén
dam bao chi thuong xuyén va cac khoan NSNN cap khéc ngoai cdc ndi dung
néu trén.

- Thu khéng thudng xuyén: Phan 4nh cdc khoan thu do NSNN cap cho
céc nhiém vu khéng thudng xuyén nhu kinh phi thuc higén nhiém vu khoa hoc
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cong nghé (d6i v6i don vi khong phai la td chirc khoa hoc cdng nghé); kinh phi
cac chuong trinh muc tiéu quéc gia; chuong trinh, du én, d& 4n khéc;

- Thu hoat dong khéac: Phan anh céc khoan thu hoat dong khac phét sinh tai
don v1 duoc co quan co thAm quyén giao dyu todn (hoac khong glao du toan) va
yéu cau phai bdo cdo quyet toan theo Muc luc NSNN phén dugc d& lai don vi.

b Thu tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai (tai khoan 512) phan anh
viéc tiép nhén, st dung ngudn vién trg khong hoan lai hodc ngudn vay ng cta
nudce ngoai do don vi lam chu dy én

c. Thu tir ngudn phi duge khiu trir, dé lai (tai khoan 514) phan anh cac
khoan phl thu duoc tir cac hoat dong dich vu do co quan nha nuée thuc hién
hogic s6 phi thu dugc tir cac hoat dong dich vu do don vi su nghiép cong lap thuc
hién ma don vi dugc khAu trir (d6i véi don vi sy nghlep cong lap), dé lai (d6i voi
co quan nha nudc) theo quy dinh cia phap luat vé phi, 1& phi.

2. Chi phi phéan anh cac khoan chi mang tinh chét hoat dong thudng xuyén
va khong thuong xuyen (ké ca chi tu ngudn tai trg, biéu ting nho 1&) theo du
toan chi da dugce cip co tham quyén phé duyét. Viéc phéan loai chi thuorng
xuyén, chi khong thudng xuyén dugc thyc hién theo quy dinh cua co ché tai
chinh hién hanh

Ch1 phi hoat dong don vi su nghi¢p bao gdm céc khoan chi tir nguon
NSNN cép (thuong xuyén va khong thuong xuyén, ta1 khoan 611), chi tur nguon
vién trg, vay ng nudc ngoai (ta1 khoan 612), tur ngudn phi dugc khau trir, dé lai
(tai khoan 614) va dugc chi tiét theo cac ndi dung chi:

- Chi phi tién luong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién
- Chi phi vt tu, cong cu va dich vu da str dung
- Chi phi hao mon TSCD
- Chi phi hoat dong khac
3. Thing du/tham hut bang doanh thu trir chi phi
I1. Hoat ddng sin xuat kinh doanh
1. Doanh thu san xuét kinh doanh (tai khoan 531) cac khoén thu cua hoat
dong san xuat kinh doanh dich vu nhu: Céc khoan doanh thu v& ban san pham,
hang hoa, an chi, cung cap dich vu; khoan thu vé& céc dé tai, du an lién doanh,
lién két véi cac td chirc, ca nhan; thu dich vu dao tao; dich vu day nghe dich vu
y t&; dich vu vin héa; dich vu thé thao va du lich; dich vu thong tin truyen thong
va béo chi; dich vu khoa hoc va cong nghé; dich vu su nghlep kinh té va su
nghiép khac; thu cho thué tai san (ké ca thu cua cc co quan, td chirc, don vi co

tai san cho sir dung chung theo quy dinh cua phap luat); cac khoén thu dich vu
khac theo quy dinh ctia phap luét (nhu dich vu gtri xe, cho thué kidt...).

2. Chi phi
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2.1. Gia vén hang ban (tai khoan 632) phan 4nh tri gia v6n cia san phim,
hang hoa, dich vu ban ra trong ky va hang ban bi tra lai.

Trong d6 tach riéng gid vén hang ban dbi voi hoat dong thuong mai

2.2. Chi phi quan ly (tai khoan 642) phan anh céc chi phi quan ly cia hoat
dong san xuét, kinh doanh, dich vu gdm céc chi phi vé luong, BHXH, BHYT,
KPCD, BHTN cua can by quan ly bo phén san xuét, kinh doanh, dich vu; chi phi
vat liéu van phong, cong cu lao dong; tién thué dit, thué mén bai; dich vu mua
ngoai (dién, nude, dién thoai, fax, bao hiém tai san, chay nd...); chi phi bang tién
khac (tiép khach, hoi nghi khach hang, 18 phi giao thong, 1& phi cau pha, chi phi
phét sinh lién quan dén hang ban tra lai...) cia bd phan san xuét, kinh doanh,
dich vu khong phén b dugc truc tiép vao timg san phdm, nhém san pham, dich
vy, nhém dich vu va chi phi khiu hao TSCD chi st dung cho bg phan quéan ly
san xuét, kinh doanh, dich vu.

3. Thing du/thdm hut bing Doanh thu hoat déng san xuat kinh doanh trir
chi phi hoat déng san xuat kinh doanh

II1. Hoat dgng tai chinh

1. Doanh thu tai chinh (tai khoan 515) phan anh cac khoan doanh thu cta
hoat ddng tai chinh nhu céc khoén 13i; ¢6 tirc, loi nhuén duge chia va cac khoan
thu tai chinh khéc phat sinh tai don vi.

2. Chi phi tai chinh (tai khoan 615) phan 4nh nhiing khoan chi phi tai
chinh bao gdém céc khoan chi phi lién quan truc tiép dén ngan hang nhu phi
chuyén tién, rat tién (trir phi chuyén tién luvong vao tai khoan c4 nhan ctia nguoi
lao dong trong don vi; phi chuyén tién, rat tién da duoc tinh vao chi hoat dong
thudong xuyén theo quy dinh cua quy ché tai chinh) va cac khoan chi phi tai
chinh khac nhu: cic khoan 15 lién quan dén cic hoat dong dau tu tai chinh; chi
phi gép von lién doanh, lién két; 16 chuyén nhuong von khi thanh 1y céc khoan
von gop lién doanh; khoan 18 phét sinh khi ban ngoai té, 16 ty gia hoi doai; 16
chuyén nhuong chimg khoén, chi phi giao dich ban ching khoén; chi phi di vay
von; chiét khau thanh todn cho nguoi mua; cac khoan chi phi tai chinh khac...

3. Thing du/thim hut bang doanh thu tai chinh trir chi phi tai chinh

IV. Hoat dong khac

1. Doanh thu (tai khoan 711) 1a phan anh cac khoan thu nhép khéc ngoai
cac khoan thu hoat dong do NSNN cép; thu vién trg, vay ng nudc ngoai; thu phi
khiu trir, dé lai; thu hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu; cc khoan thu hd...
cua don vi nhu thu nhép tir thanh ly tai san, nhuong bén tai san.

2. Chi phi (tai khoan 811) phan anh nhimg khoan chi phi phat sinh do cac
nghi€ép vu riéng biét vé6i hoat dong thong thuong cua cac don vi nhu chi phi
thanh ly, nhuong ban tai san, chénh léch 16 do danh gi4 lai tai san.

Thing du/thdm hut bang doanh thu trir chi phi.
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A4.2 Thong tin vé sdn pham (vt chit va dich vu) ciia don vi trong
nam 2020

Trong tnn‘mg hop don vi tra 16i muc A1.8 1a khong thi don vi s& ké khai
muc A4.2 con néu don vi tra 16i 12 c6 s& khong tra 101 muc A4.2

Cot A Mo ta nhom san phim (vat chat va dich vu) ciia don vi san xuat
ra: Pon vi s& liét k& chi tiét va mo ta tit ca cdc san phim vét cht va dich vu cia
don vi thuc hién trong niam 2020. Ddi véi cac don vi hanh chinh tiy vao chic
nang nhiém vu c6 thé c6 céc san phédm nhu: dich vu quan ly hanh chinh nha nuéc
(thudng 1a bat budc), dich vu cho thué, dtch vu n udng, dich vu luu tri...

Cot B Ma san pham (VCPA cip 5): Pon vi s& chon mi san pham tuong
tmg véi san phim vat chét va dich vu hoat dong cua don vi trong c6t A. Bang
ma san phim s& dugc cung cp trén hé thong va don vi ¢6 thé chon san phim vat
chét va dich vu phit hop véi m6 ta san pham tir muc A.

Cot 1 Chi phl hoat donglchl phi san xuit kinh doanh (Triéu dong) bao
gdm: Céc chi phi tién lwong, tién cong va chi ph1 khéc cho nhan vién; chi vé vét
tu, dung cu va dich vu da sir dung; chi vé khau hao/hao mon TSCP cho céc san
phim vit chét va dich vu clia don vi theo timg san phim vét chat va dich vu tir
cot A.

Ghi chii: Néu don vi chi ¢6 mot san phdm duy nhét theo ma sin pham
VCPA cép 5 thi s& khong ké khai ma sO 1 (chi phi hoat déng/chi phi SXKD).

A5. UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA HOAT PONG
POI MOI SANG TAO CUA PON VI

A5.1. Ung dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dgng ciia don vi
A5.1.1. SO llr(mg thu tuc hanh chinh (dich vu hanh chinh cong) do co
s6' thwe hién, cung cap: Téng sb thi tuc hanh chinh cta co s¢ cung cap

A5.1.2. S6 lwrgng dich vu hanh chinh céng co sé& dang cung cap true
tuyén: Tong s6 dich vu hanh chinh cong co s dang cung cép truc tuyén.
Chia ra:

S0 lwgng dich vu hanh chinh cong dang cung cap truc tuyén mirc do 4:
1 dich vu cong truc tuyén mic d 3 va cho phép ngudi st dung thanh toan 1&
phi (nu ¢6) duoc thyuc hién truc tuyén. Viée tra két qua c6 thé duge thuc hién
truc tuyén, giri truc tiép hodc qua dudng buu dién dén ngu&ri str dung.

S6 lwgng dich vu hanh chinh cong dang cung cap truc tuyen mire do 3:
1a dich vu cong tryc tuyén mirc do 2 va cho phép ngudi su dung dién va gii
trye tuyén céc mAu van ban dén co quan, td chirc cung cap dich vu. Céc giao
dich trong qué trinh xir Iy h6 so va cung cép dich vu dugc thuc hién trén mdi
truong mang. Viéc thanh toan 1€ phi (néu c6) va nhan két qua dugc thyuc hién
true tiép tai co quan, to chirc cung cép dichvu.
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S6 lwong dich vu hanh chinh cong dang cung cap truc tuyén mirc d6
1 va 2: 12 dich vu cdng truc tuyén mirc d§ 1 va cho phép ngudi sir dung tai ve
c4c mAu vin ban va khai bdo dé hoan thién hd so theo yéu cau. Ho so sau khi
hoan thién duogc gui truc tiép hodc qua duong buu dién dén co quan, td chirc
cung cip dich vu va 1a dich vu bao dam cung cép ddy di cac théng tin vé thi
tuc hanh chinh va céc van ban c6 lién quan quy dinh vé tha tuc hanh chinh d6.

A5.1.3. Téng s6 hd so hanh chinh (ho so thwe hién TTHC) co s¢ da
xir ly trong nam 2020: Toan bg s6 hd so thi tuc hanh chinh d& dugc co s& xUr
ly thanh cong trong ndm 2020.

Trong d6: Ty 18 hd so hanh chinh dugc xtr Iy qua dich vu hanh chinh
cong truc tuyén mirc d6 3,4: toan bd s6 ho so thu tuc hanh chinh duge xir 1y
thanh cdng qua dich vu hanh chinh cong truc tuyén mirc d9 3, 4 so véi téng sb
hd so thi tuc hanh chinh d dugc co sé xir Iy thanh cong.

A5.1.4. Pon vi ¢6 Cong/Trang thong tin dién tir riéng khong:

D& nghi tra 10i “C6” hoic “Khéng” véo céc 6 thich hop. Néu co, ghi day

du dia chi truy cap Cong/Trang thong tin dién tir cia cosd. '

A5.1.5. Trong niim 2020, don vi ¢6 chi cho sir dung phan mém khéng:

Phan mém 13 chuong trinh médy tinh dugc md ta bing hé thong ky hiéu, ma
hodc ngdn ngit dé didu khién thiét bi s thyc hién chirc ning nhét dinh. Cé nhimg
phan mém tiéu biéu nhu: hé didu hanh, hé théng co s& dit liéu, cong cy hodc nén
tdng, tién ich va tmg dung.

Phin mém thuong mai gém phdn mém hé théng, phan mém tmg dung,
phin mém tién ich, phin mém céng cu, phan mém nhing duoc phat trién hoan
chinh, duogc ding ky thuong hiéu va nhan ban hang loat dé cung cép ra thi truong;

Phan mém ndi bd 12 phadn mém dugc phét trién, nang cép, chinh sira theo
céc yéu cdu riéng cua td chirc hodic ngudi str dung nhim dap tmg yéu cau dac thi
ctia td chirc va dugc sir dung trong ndi bo to chire do.

Chi phi cho phan mém: ghi tong sb chi cho phan mém trong ndm 2020 ctla
don vi, bao gém cac phén mém do don vi mua hodc thué tir doanh nghiép bén
ngoai hodc do don vi tr xdy dung, phat trién.

Don vi s& lua chon c6 st dung phan mém khong? Néu tra 161 “c6” don vi
s& cung cAp tong chi phi cho sir dung phan mém la bao nhiéu, trong dé chi
thué/mua tlr bén ngoai 1a bao nhiéu. Néu don vi tra 16i “khong” chuyén cau
A5.1.6

Luu y: Trong truong hop khi thuc hién hop ddng mua sdm thiét bi may tinh,
tai hop ddng mua sém c6 tach chi phi phén mém hé diéu hanh thi s& béc tach chi
phi phan mém tir hop dong mua sim. Truong hop ghi chung mdt bd mdy tinh,
khéng béc tach duge chi phi phdn mém hé diéu hanh thi chi phi d6 khong tinh
vao chi phi phan mém.
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A5.1.6. Trong nim 2020, don vi sir dung nhirg phin mém, dich vu

internet cho hoat dong?

Dé nghi danh dau vao 6 tuong img néu chon ¢ sir dung.

Déi véi dong Ung dung khéc (ghi rd): co s& ¢d céc ung dung cong nghé
thong tin (phan mém) khéc phuc vu cho cong viéc thi khuyén khich liét ké thém
tai day.

A5.2. Trong nim 2020, don vi c6 hoat djng d6i méi sang tao?

Nghién ciru va phat trién (R&D) la cac hoat dong ma don vi thuc hién dé
d6i méi, cai thién qui trinh, dich vu, san pham sén c6 hodc dé tao ra nhimg san
pham mai.

Pbi méi sang tao (innovation) 1 viéc tao ra, img dung thanh tyu, giai
phap k¥ thuét, cong nghé, g131 phap quan ly dé nang cao hiéu qua phat trién kinh
té - x4 hdi, ning cao ning sut, chit lugng, gié tri gia tdng cia san phdm, hang
hoa.

Cin ctr vao tinh hinh hoat dong ctia don vi trong nim 2020 dé lya chon ¢
hay khong cac hoat dong dbi méi sang tao.

PHAN B. THONG TIN VE DIA DIEM THUQC PON VI

Thong tin dugc bd sung & day bao gdm tru s& chinh (van phong) cua don vi
va cac dia diém truc thuéc don vi ¢ hinh thirc hach todn ké toan phu thudc vao
chinh don vi (hach toan béo s6/ghi s8). Céc dia diém truc thude c6 thé 1a cac chi
nhanh, van phong dai dién va céc dia diém san xuat kinh doanh khéc...

Don vi vui 1ong cung cép thong tin vé tru s& chinh va céc dia diém truc
thudc ctia don vi bao gom:

Cot A: Ma s& co s&: Ghi theo ma s6 thué ctia don vi + so thir ty cla co so
(tr 01 dén n. Cu thé tru s& chinh (vin phong) sé gh1 theo ma sb thué cia don vi,
cac chi nhanh van phong dai dién, dia diém san xuét kinh doanh s ghi theo ma
s thué + s6 thir tw clia cdc co so (tir 01 dén n). Cach ghi ma sd co so s& ghi
theo trinh tu, thir nhat 1a try so chinh, thi hai 13 chi nhéanh tir 01 dén n, thir 3 1a
van phong dai dlen tir 01 dén n, thir tu 13 dla dlem san xuét kinh doanh tir 01
dén n. Cac ma sb co so s& dénh theo thir tw ndi tiép cta cic co s& (vi du Ma s6
thué ctia don vi 1a 123456 va ¢6 1 tru s& chinh, 2 chi nhanh, 2 vin phong dai
dién, 1 dia diém san xuét kinh doanh, lic nay viéc danh ma s& nhu sau: tru s
chinh s& 12 ma 123456, chi nhanh 1 danh ma 123456 _01, chi nhénh 2 danh ma
123456 02, vin phong dai dién 1 ddnh ma 1a 123456_03, van phong dai dlen 2
d4nh ma 12 123456 04, dia diém san Xudt kmh doanh 1 d4nh ma sb la
123456 _05). Trén hé théng sé& tu chay ra cdc ma s6 co s

Cot B: Tén tru s& chinh va céc dia diém truc thude: Ghi rd theo thir tu thui
nhdt tén g0i clia tru s& chinh, #hi# hai 1a tén goi cac chi nhanh, At ba 1a tén goi
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cac van phong dai dién, thur fir 13 tén cac dia diém san xuét kinh doanh khac cua
don vi.

Cot 1, 2,3,4: Dia chi cua tru s& chinh va céac dia diém truc thudc: Ghi cu
thé dia chi ciia cic co s& gdém sb nha, dudong phd/thon/xém, xa/phudng,
huyén/quan, tinh/thanh phd. P6i véi tru s¢ chinh cia don vi phan dia chi s& lay
theo dia chi ctia don vi trong phén A.

Cot 5: Tong sb lao dong binh quéan ndm dugc tinh bing tong sé lao dong
duoc tra lwong céc thang chia cho 12 thang. Tong s lao dong binh quéin nim
s& dugc tinh cho tru s& chinh va céc dia diém truc thude ciia don vi.

Thoéng tin vé san pham (vt chat va dich vu) ciia don vi san xuét ra
nam 2020:

Cot 6: Don vi sé liét k& chi tiét va m6 ta tit ca céc san pham vt chét va
dich vu ctia timg dia diém truc thudc thuc hién trong nim 2020. Tru s& chinh va
cac dia diém truc thudc cia don vi c6 thé san xudt mot hodc nhiéu san phém
khéc nhau.Viéc mé ta chi tiét sin pham ciia timg dia diém s& gitp viéc lya chon
dGng mi san pham hoat déng.

Cdt 7: M4 san pham duoc ghi theo mé ta san phdm tir ¢t s6 6 va theo hé
thong phan nganh san phdm cdp 5 (VCPA 2018).

Cot 8: Chi phi hoat dong/Chi phi san xuét kinh doanh gdm toan bd céc
khoan chi phi tién luong, tién cong va cac khoan chi khac cho nhan vién; chi
phi vat tu, cong cu va dich vu da str dung; chi phi hao mon/khiu hao tai san cb
dinh dé tao ra mdi san phém vét chat va dich vu cua timg dia diém (tru so
chinh, céc dia diém truc thudc).
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Phu luc s6 02

HUGNG DAN THU THAP DANH SACH BANG KE PON VI HANH CHINH,
TO CHU'C CHINH TRI - XA HOI TRONG DIEU TRA CO SO HANH CHINH
NAM 2021

1. Khai niém, muc dich va yéu ciu thu thap danh siach bang ké don vi
hanh chinh, té chirc chinh tri - xd hi

a) Khai niém don vi hanh chinh, t chirc chinh tri - xa hgi

Pon vi hanh chinh, td chirc chinh tri - xd hdi 14 cdc don vi thuong tra
thudc sy quan ly hodc kiém soét cia céc co quan Nha nudc (thuong sir dung
ngan sach nha nuéc cép cho chi hoat déng ctia don vi), hoat dong chii yéu nhim
thuc hién céc chirc ning hoach dinh chinh séch, dudng 16i phat trién kinh t€ - x4
hoi, quan ly va thyc thi cdc chinh sach ctia Nha nudc.

Pon vi hanh chinh, té chirc chinh trj - x& hdi bao gdm:
Vin phong Chu tich Nudc;
Co quan thudc hé théng 1ap phap (Quéc hoi, cac co quan cua Qudc hoi);

Co quan hanh phap (Chinh phu, Bo/nganh HDND, UBND céc cp v co
s& thude hé théng nay);

Co quan tu phap (Toa 4n, Vién Kiém sat, co s& thude Toda 4n, Vién Kiém sat);
Co quan thudc Pang Cong san Viét Nam;

Pon vi thudc td chirc chinh tri - x4 hoi.

b) Muc dich ciia viéc thu thip danh sich bing ké

Thu thap danh séch cac don vi diéu tra nham:

- B4o dam cho viéc thu thap thong tin dugc day da, chinh xac, trénh tring
1dp hoac bo sot don vi diéu tra
-Cung cép thong tin ban dau, nhan dién don vi didu tra;

- X4c dinh s6 lugng don vi thude dién diéu tra, pham vi va céc thong tin lién
hé nhu dia chi, email, so dién thoai... ciia cac don vi dicu tra duge phan cong;
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- La co s¢ gitp Ban Chi dao cac cép ¢ dia phuong thuc hién gtri thong tin
vé ndi dung thu thap thong tin va tién hanh thu thip théng tin phuc vu cho viée
tong hop cac chi tiéu théng ké quéc gia

¢) Yéu ciu ciia lip danh sich don vi diéu tra
Lép danh sich don vi diéu tra phai dép tng dugc cic yéu ciu sau:
- Piy du: Khong tring l3p, khong bo sét don vi thude déi tuong didu tra.

- Chinh x4c: Thong tin trong phiéu lp danh sach phai duoc ghi chép phan
4nh dung thyc trang vé don vi diéu tra theo céc tidu chi da duoc néu tai biéu
mau do Ban Chi dao Diéu tra co s& hanh chinh Trung wong qui dinh.

2. Nguyén tic xdc dinh don vi hanh chinh, co quan ciia Pang, tb chire
chinh tri -xa hgi trong thu thap danh sach bang ké

(1) C6 dia diém x4c dinh trén 1anh thé Viét Nam dé truc tiép thuc hién hodc
quén ly, diéu hanh céc hoat déng san xuét kinh doanh thudc cac nganh kinh té;

(2) C6 chi thé s& hitu va ngudi ding dAu chiu tréch nhiém quén ly, diéu
hanh hoat dong, c6 lao dong chuyén nghiép;

(3) C6 thoi gian hoat déng lién tuc hodc dinh ky theo muia vu hodc theo
tdp quadn kinh doanh;,

(4) C6 con ddu, tai khoan riéng va thuc hién ché do hach toan ké toan ddc 1ap.

Thu thap danh sach don vi diéu tra 1a mét khau quan trong, c6 vai trd quyét
dinh thanh cong cta cudc diéu tra. Vi vay, can chi dao chit chg, ding qui trinh dé
c6 danh sach don vi diéu tra dy dd, chinh xéc truée khi tién hanh thu thap s lidu.

Ghi cht: Ddi vé6i clp x4, phuong (goi chung 14 cip x): Cac co so hanh
chinh 14 t6 chirc Pang, doan thé & cap nay mic du c6 con déu riéng, tuy nhién
viéc hach toan ké toan 13 chung v6i Uy ban nhan dan cép x4 do d chi cin lap 01
don vi vao danh sach bang ké 14 Uy ban nhan dén cip x4.

3. Noi dung danh sich bang ké don vi don vi hanh chinh, t6 chic
chinh tri - xa hgi:

Mau so 03.2 — BK/TPTKT — DSPP: Ap dung cho cdc Ban chi dao
tinh/thanh phé, huyén/quan (goi tit 1 Ban chi dao dia phuong)

Pon vi hanh chinh, t6 chite chinh tri - xd hoi duoc téng hop vao maéu 03.2
bao gom:
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- Don vi hanh chinh, co quan cua Dang, t6 chike chinh tri - xd héi thudc
khéi dia phicong (cdp tinh/thanh pho, huyén/qudn, xa/phuong)

- Don vi hanh chinh thudc khoi Tong cuc theo nganh doc cd}o tinh/thanh
phé, huyén/qudn cua Kho bac Nha nudc, Téng cuc Théng ké, Tong cuc Thué,
Téng cuc Hai quan, Téng cuc Du tri, Téng cuc Thi hanh an, Tbng cuc quan ly
thi trudng.

. Vién kidm sit nhan dan, Toa én nhan dan cép tinh/thanh pho,
huyén/quén va ngén hang nha nudc tinh/thanh ph.

Viéc thu thdp danh sdch don vi hanh chinh, co quan cua Dang, t6 chikc
chinh tri - xd hoi theo méu 03.2 sé dwoc thu thdp theo dia ban xd/phuong (danh
sdch don vi thue 18 ¢6 trén dia ban tinh dén thoi diém ngay 31/12/2020) va tie
xd/phuong dé téng hop danh sdch 1én huyén/qudn va tie huyén/qudn téng hop
Ién danh sdch tinh/thanh pho.

S¢ Noi vu va Ban Chi dao cdp huyén sé phéi hop véi cde don vi nhu Ban
chi dao Téng diéu tra kinh té Trung uong, Kho bac Nha nuéc cdc cap, co quan
thué cdc cdp d@é cung cap danh sdach nén cdc don vi hanh chinh, t6 chirc chinh
tri - xd hoi.

Nbi dung thu thap danh sach mau 6 03.2

- Cot A: Ghi s8 thir ty ctia don vi tir 1 dénn

- Cot B: Ghi cu thé tén don vi theo quyét dinh thanh 1ap don vi hanh chinh,
t6 chirc chinh tri - x3 héi;

. Cot 1: Ghi 16 dia chi cia don vi: Cu thé dén sé nha, dudng pho,
x&/phudng, huyén/quan, tinh/thanh phd

- C4t 2: Ghi s6 dién thoai lién hé cua don vi

- Cot 3: Ghi dia chi email cta don vi

- Cot 4: Ghi mi s6 thué ctia don vi dang st dung do co quan Thué cép
- C4t 5: Ghi ma sb don vi quan hé ngan sch dang sir dung

- Cot 6: Ghi ma loai to chirc ctia don vi. Ghi theo Bang ma loai don vi
quén ly do Ban Chi dao Trung uong qui dinh (phu luc 2)

- Cot 7: Ghi cip du toan cta don vi (clp 1: 1; cap 2: 2; cap 3: 3; cap 4: 4)
ap dung don vi su nghiép cong lap



f [ONG TIN:VE DON. VI HANH C
- dnicho cde dom vj ch:'nh :
- Cén cir QP 56 1096/QD-BNV ngay 23/12/2019 ciia B§ trudng
B6 N§i vu v/v 16 chike Diéu tra co s¢ hanh chinh nam 2021;
-CéincieQPsé /OP-BNVngay / /2021 cia Bj truomg Bo
Ngi vu vé viée diéu chinh Phuong dn Diéu tra co s¢ hanh chinh
ndm 2021

- Nghia vu cung cdp théng tin dupc quy dinh theo Ludt Thing ké;

- Cdc théng tin cung cdp theo phié'u nay chi nhdm phuc vu cong tdc thing ké
va dwge bao mdt theo Ludt dinh

‘H

Al.1 Tén don vi

A1.2 Dja chi cita don vj
Tinh/Thanh phé e thUGE UG WON.rvereeeenesssssssrssssssesessss s |
FuyEn/ QUAN (Thj XA/TP thUGC HIIh).....oceerreerrerssssesssssssssssssrsssssossesessssssssssssossssssss s oo il
X/ PUOTTR (Ao oo M
Thon, 4p (sb nha, dubmg Phb):.......ooiniiiiirrriniinnr e esniiesssesseassssasssseannns

AL3  Sb dién thoai: {aka |

R S o 1 T e T R LT L L ir,

A1l5  Thong tin vé ngudi ding diu don vi

Giéi tinh: 1'Nam [_] 2 Ne [

Dén tdc (Néu la nguoi nwede ngodi ghi dan tgc 1a " NUGC RGOQI"............covvviimiirriniuninsiisisrsssssansssisisnns ED
Québsc tich (Néu c6 hai quéc tich tré lén, ghi quéc tich thiomg ditng nHAY).............ccccrrveemsississssnesene IZD
Trinh o chuyén mén (Theo bng/ gidy chimg nhan trinh d6 cao nhdt hién cd)

1 Chua qua dao tao 4 Trung cdp 7 Thacsy

2 Dao tao dudi 3 théng 5 Cao ding 8 Tién sy

3 Sochp 6 Daihoc 9 Trinh d§ khac

Al.6  Loai don vj quén Iy

1. Cép Trung vong I___l 2. Cép tinh l:l 3. Cép huyén |:I 4. Cépxa I:l
A17  Loai hinh tb chirc ciia don vj

IIICG quan thudc hé théng 13p phép (Quéc hoi va céc co quan ctia Québc hii)

Ccr quan hanh phap (Chinh phu, Bd/nganh, HDND, UBND cc cép va co s& thude h¢ thong ny)

CO‘ quan tur phép (Toa &n, Vién Kiém sét, co s& thudc Toa 4n, Vign Kiém st)

Ccr quan thudc Pang Cong sin Viét Nam

Co s& thudc té chire chinh trj - xd hoi

Al.8  Thong tin vé cdu tric don vi
Ngoai try s¢ chinh, don vi ¢6 cc dia diém khéc tryc thuge khong?
Co

Khong
A2 THONG TIN VE LAO PONG CUA DON VI
A2.1  Lao dgng c6 tai thoi diém 01/01/2020 [ Newsi

A2.2  Lao djng cd tai thoi diém 31/12/2020
Don vj tinh: nguoi

Trong do: Lao
Ma sb Téng s6 dong thude bién
ché hanh chinh

A B 1 2

A2.2.1. Tong sb 01
Trong do: Nit 02




A2.2.2 Phan theo loai lao dgng
1. Lao ddng thuc bién ché hanh chinh 03 X
Trong do: Lao dong kiém nhi¢m 04 X
2. Lao dong hop déng (theo ND 68/2000/ND- CP) 05 X
3. Lao dong hop ddng khac 06 X
A2.2.3. Phiin theo nhém tudi
1. Tir 16 dén 30 tudi 07
2. Tir 31 dén 45 tudi 08
3. Tir 46 dén 55 tudi 09
4. Tir 56 dén 60 tudi 10
5. Trén 60 tudi 11
A2.2.4. Phin theo trinh d§ chuyén mén
1. Chua qua dao tao 12
2. Dao tao dudi 3 thang 13
3. So cép 14
4. Trung cép 15
5. Cao déing 16
6. Pai hoc 17
7. Thac sy 18
8. Tién sy 19
9. Trinh d khéc 20
A2.2.5, Lao djng phin theo ngach céng chire va chire danh nghé nghiép
1. Chuyén vién cao cép va twong duang 21
2. Chuyén vién chinh va tuong duong 22
3. Chuyén vién va trong duong 23
4. Céan sy 24
5. Nhén vién 25
A2.3  Lao dyng tra lwong cic thing trong nim 2020
Don vj tinh: ngudi
Chi tiéu Thang | Thang | Thidng | Thang | Thing | Thiang | Thang | Thing | Thing | Thing | Thiang | Thing
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Téng sb lao dong
Trong do: Nir
A24  Tinh giin bién ché
Don vj tinh: nguoi
Ma sb Giai doan 2015 - 2020
1. 86 lwgng bién ché dwge giao 01
2. S6 lrgng bién ché thue hién 02
3. S6 lwgng bién ché da tinh gidn 03
Chia ra: X
- Ddi dur do ra soét, sép xép lai td chirc by mdy, nhan 04
sir theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén
- D6i du do co cau lai can bd, cong chirc theo vj tri
viéc 1am nhung khong thé b tri, sip xép duge viée 05
lam khéc
- D6i du do chua dat trinh d6 dao tao theo tiéu chuin
chuyén mon, nghiép vy; cd chuyén nganh dao tao 06
khong phit hgp véi VTVL hign dang dam nhi¢m
- Do danh gi4 mirc d§ hoan thanh nhiém vy 07
- Céc trudng hop tinh gidn khac 08
THONGITINWV ETBAT SAN: GIFA
Tai sdn ddu ky - cudi ky
Dom vj tinh: tri¢u dong
Ma 56 Théi diém 31/12/2020 Thai diém 01/01/2020
A B 1 2
Téng tii sin 01
Trong do:
1. Tai sin c6 dinh 02
Nguyén gid 03




A3.2

Gi4 tri hao mon liy ké 04

2. Xéy dung co ban d& dang 05

Trong nim 2020, don vi ¢6 thye hign diu tir xdy dyng co ban, mua sim TSCD, niing cép, sira chita 16n TSCD (bao gém cd

TSCPD hitu hinh, TSCP vé hinh) khéng?
1 C6 2 Khéng — ChuyénciuA3.3

M .
Chi phf dAu tw xdy dung co ban, mua sém TSCD, ning cip, sira chira Ion TSCD
trong niim 2020 (bao gém ca TSCP hitu hinh, TSCD vé hinh)

Trong dé: Pon vi c6 tu thwc hign khéng? 1.Co
2. Khéng

A3.3 Di¢n tich dét

Ad
A4l

A4.2

Tri¢u dong

Don vi tinh: m2

Ma sb

Thoi diém 31/12/2020

Téng dién tich dat 01

Trang dé: Dién tich dat da dwge cdp chimg nhdn quyén sir 02
dung ddt

THONG TIN VE HOAT PQNG CUA DON VI
Doanh thu, chi phi hoat djng ciia don vj niim 2020

Don vj tinh: Tri¢u dc’;ng

Mai sb

Gid tri

3. Thiing du/Tham hut (11=01-05)

|25 2k st
1. Doanh thu

1. Doanh thu (01=02+03+04) 01
a. Tir NSNN cép 02
b. Tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoii 03
c. Tir nguén phi duge khéu trir, dé lai 04
7. Chi phi (05=07+08+09+10) 05
Trong dé: Chi tir ngu on ngén sdch nha nuéc 06

Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khéc cho nhén vién 07
Chi phi vt tu, cong cy va dich vu da sir dung 08
Chi phi hao mon TSCD 09
Chi phi hoat dgng khac 10
11

2. Chi phi (13=14+16) 13
2.1. Gid von hang bén 14

Trong dé: Gid von hang bdn déi vdi hoat ding thwong mai 15
Chi phi tién lrong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién 17
Chi phi vét tu, cong cy va djch vy da sir dung 18
Chi phi khéu hao TSCD 19
Chi phi hoat d()ng khac 20

l Doanh -

25

2. Chi phi 26
3. Thing du/Tham hyt (27=25-26) 27
Théng tin vé sin phdm (vit chit va dich vy) cia dom vj trong nim 2020
(Néu cdu A1.8 tra loi Khéng thi don vj s tra Ioi cdu A4.2)

Mo ta ha

0. ntlém si.n e M3 sén phim Chi phi hoat dgng/chi phi sin xut kinh doanh
(vat chat va djch vu) CPA cn 5 b dé
cia don vi sin xudit ra ¥ ¢ap 5) [afiing

A B

Sinphdm1

San phim 2




[ |

Ngoai cdc sin phim (vit chét va dich vy) néu trén don vj con cdc sin phim (vét chit va dich vu) khic khong?
1 C6 —»Bé sung vao muc A4.2 2 Khéng —»  Chuyén muc AS

Ghi chii: Néu don vj chi c6 mgt san phdm duy nhét theo md san phdam VCPA cdp 5 thi sé khong ké khai ma sé |

(chi phi hoat dgng/chi phi SXKD)

TUNGDUNG CONGNGHE THONG TINVA HOATDONGE

UA DON V]

A5.1  Ung dung cong nghé thong tin phyc vy hoat djng cila don vj
A5.1.1 S8 lwgng thii tyc hanh chinh (djch vy hanh chinh céng) do dom vj thue hién, cung cp:

A5.1.2  S6 lugng dich vy hanh chinh cong dom vj dang cung cfip tryc tuyén:
Chia ra:
S6 lugng dich vy hanh chinh cong dang cung cAp tryc tuyén muc d¢ 4:

S6 lugng dich vy hanh chinh cdng dang cung cAp tryc tuyén mire 4§ 3:
S6 lugng dich vy hanh chinh cdng dang cung cp trirc tuyén mire 6 1 va 2:
AS.1.3 Téng s6 ho so hanh chinh (hd so thye hi¢n TTHC) don vj da xir I trong nim 2020:

o UL

Trong do:
Ty 1¢ hé so hanh chinh dugc xi Iy qua djch vy hanh chinh céng trye tuyén mac d§ 3, 4: %
A5.1.4 Don vj c6 cbng thong tin/trang thong tin dién tir riéng khong? Co I:l Khéng
B CRITuy Cop Ry, T ORISR L, B L

AS5.1.5 Trong niim 2020, don vj c6 chi cho sir dung phin mém khong?
cs  [] Khong || ChuyéncauAs.L6

Téng chi phi cho sir dung phin mém |:|Triéu déng
Trong d6: Chi thué/mua tir bén ngoai _ |:|T rigu dong

A5.1.6 Trong nim 2020, don vj sir dyng nhimg phin mém, dich vu internet phuc vy cho hoat déng ?
1. Quan Iy nhdn su
2. Quan ly van ban va diéu hanh tdc nghigp
Ty 1§ vin ban trao di van ban dién tir cua Don vi %
3. Thu dién tir cong vu (E-mail)
4. Hoc tdp, nghién ciru (trao déi tai ligu dién tiz, e-learning ...)
5. St dung dich vy trye tuyén, giao dich véi co quan, 16 chitc khdc (Ngan hang, Thué, Hai quan...)
6. Tham gia thiwong mai dién tir dé bdn hang héa/dich vu khong?

JHoon 4

7. Gidi thi¢u san phdam, tim kiém thi trieomg
8. Ung dung khdc T s T o e o e e e T T e e
A52  Trong nim 2020, don vj c6 hoat ddng d6i méi sdng tao nao sau diy?
1. Pon vj c6 hoat dong nghién ciru va phét trién (R&D) khong?
Néu Co: Pon vi tu thye hién L] Pon vj thué bén ngodi (]
2. DBbi méi/cai tién san phidm?

3. Ddi méi/cai tién mo hinh 16 chirc hoat dong?

L0

4. Di moi/cii tién quy trinh san xudt kinh doanh?

DT THEN VIED IAD TV TH O G ()

Pon i vui 1ong ké khai théng tin v& tru s&s chinh va cée dia diém tryc thude don vj

A ' Sin pham (vt chit va dich vu) ciia céc
rd £ v :
Rl Tong s0 1o dja diém san xuét ra nim 2020
Sjsg ik Misan | Chi phi hoat
M3 sb Tén dja diém Tinh/ ) Sé nha,| quin nim | Mo ta iabara L v
Huyén/| X . |phim cap 5| dgng/Chi phi
W3R oot [phitmg| 0] 200 Libémedn [ von | o g
£ f i z )
phé phé | (Ngwoi) phim 2018) ding
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
Tongso
Try s& chinh San phém 1
) Tfmg s0
Dija diém 1 ' San phim 1
Pia diém 2 | l ‘ | I




Pon vj c6 dja diém tryc thude khic chwa dwge liét ké & trén khng? 1. C6 => Bd sung dja diém vao phin B 2.Khéng

Théng tin ngwii tra 1¥i phiéu wovse ey Ny thdng  ndm 2021
Ho va tén ngudi cung clp thong tin: .........cceceeeveneerreeereieveesenneeennns Ngudri cung cdp thong tin
o T (Ky (c6 thé ky sé))

BRI oocosicc isvesvanmsasanisnsiasseisdes soivahvissssasiinss sosvass s viv ssssss sboins




Mau 56 03.1 - BK/TDTKT - DSTW
PHY LYC 1: DANH SACH CAC PON V] HANH CHINH, TO CHUC CHINH TR] - XA HQI KHOI TRUNG UONG VA CAC DON V] SU NGHIEP TRI'C THUQC CO QUAN HANH CHINH, TO CHUC CHINH TR] - XA HQI THUQC KHOI TRUNG

TONG PIEU TRA KINH TE - PIEU TRA CO SO HANH CHINH NAM 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s

UONG CO DEN 31/12/2020

(Ap dung cho cdc co quan hanh chinh, 16 chire chinh tri - xa hgi)

/QD-BNV ngay  thding ndm 2021 cia Bj trudng B Nji vu)

Téncoquan:... .. .. ...
Mii s6 tinh/huyén/xa Ché dj hach todn|Tinh trang hogt
ke todn djng ciia dom vj
1. Ché d5 ké todn | 1. Dang hoat déng
Chp dy todn ( hint <
S dign thogi Ma 56 dom vi t.lln::': Zﬁ fa ke fn ) :ilnul‘lep i :é::::g dhu mm:la Logt dot'vj
STE, o g £t Sy Bis‘chd dou'y] Tin/ Huyén/ Xa/ linhg | chi Emaill M 56 thué “"“":fh"’"' theo quy dink g“;’ ;;ﬁ" 2. Chi dd ké todn [giai tha, do sin xult .:, g:: b ""’:;um"h
Thanh phé Quin Phurimg ciaBCD) |7 G0 ) [domh nghiep)  fmia v =SV SRR
: 3.Khic(Pé  |3. Khéng hoat dong
nghighi cu thé  |(giai thé, ph4 sén, sip
) nhip)
A B 1 2 3 4 5 6 8 9 10 1 12 13
1 Ciic don vj trye thuje co quan cip
b$ va twong dwong (khong tinh cac
don vi thugc Téng cyc)
1 |Khdi van phong
2 |Co quan cép Cuc
3 |Khdi don vi s nghiép
I1__[Khéi Tong cuc thuje B§
1 |Khéi van phong
2 |Co quan cdp Cuc
3 |Khdi don vi s nghiép
Ngay... thdng... ..ndm 2021

Ngudi ldp bang ké
(ky, ghi rd ho tén)

Trwimg ban chi dgo
(&, ghi rd ho tén)




TONG PIEU TRA KINH TE - PIEU TRA CO SO HANH CHINH NAM 2021

Maiu s6 03.2-BK/TPTKT-DSPP
(Ditng cho ban chi dgo cdp tinh, huygn, xa)

PHY LUC 2: BANG KE DON V] HANH CHINH, TO CHUC CHINH TR] - XA HQI KHOI DIA PHUONG CO DEN NGAY 31/12/2020
(Ap dung cho cdc don vi hanh chinh, 16 chic chinh tri - xa hoi )

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /QP-BNV ngay thang  ndm 2021 ciia B tricomg Bé Ngi vu)
e v EI:]
Huyén/quin: EEE
Xé&/phuomg: I | | | I
Tinh trang hoat djng
, Ciip quin 1y ciia don vj
. M log t§ Cﬁ.p dy to‘? (Cdp Trung 1. Dang hoat dong
S4 difn thogi Dia chi M sb don vj quan hé ngén Al feoquon | ch:duniv) wong: 0; Cdp |2. Tam ngiemg hoat don,
S thir ty Tén dom vi Dia chi dom v{ lién h§ ciia BN | Ma sb thué VAUAN DG NEAN) Tk ghima | (chp 1: 1; chp | ¥OTE° O Cap |2. Tam ngumg hogt dong
email sich A S tinh:1; Cap | (cho gidi thé, hoat déng
don vj theo qui dinh | 2: 2; cdp 3: 3; B :
ciia BCD) chp 4: 4) huyén:2; Cap dur dn)
g xd:3) 3. Khéng hoat dong
(gidi thé, sdp nhdp)
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Dom vj cép tinh, thanh phé
1
2
1 Pon vj cp huyén, quin
1
2
Il (Pon vj cfip xd, phiromg
1
2
Tdng sb dom vi —l
Ngwdi lip bing ké Ngay......... thang...........ndm 2021

(Ky, ghi rd ho tén)

Trudmg ban Chi dao TDT
(Ky, ghi 15 ho tén, dong diu)
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